Regulamin korzystania ze zbiorów Biblioteki Lingwistycznej Szkoły Wyższej w Warszawie

I. POSTANOWIENA OGÓLNE

§ 1

1. Regulamin korzystania ze zbiorów Biblioteki Lingwistycznej Szkoły Wyższej w Warszawie, zwanej dalej „Biblioteką LSW”, określa sposób i warunki korzystania ze zbiorów stanowiących własność Lingwistycznej Szkoły Wyższej w Warszawie.

2. Korzystanie ze zbiorów Biblioteki LSW jest bezpłatne.

3. Zbiory Biblioteki LSW w Warszawie udostępniane są:

· na miejscu, w Czytelni Biblioteki,

· na zewnątrz, w Wypożyczalni Biblioteki,

· poprzez wypożyczenia międzybiblioteczne.

4. Prawo do korzystania z Biblioteki LSW w Warszawie mają wszyscy studenci LSW w Warszawie, pracownicy LSW w Warszawie, słuchacze studiów podyplomowych prowadzonych w LSW w Warszawie.

5. Prawo korzystania z Biblioteki LSW nabywa się z chwilą otrzymania karty bibliotecznej, którą wystawia się na podstawie legitymacji, dowodu osobistego, indeksu słuchacza studiów podyplomowych.

§ 2

1. Założenie konta czytelnika wymaga:

· okazania ważnej legitymacji studenckiej,

· okazania ważnego dokumentu ze zdjęciem( dowodu osobistego, paszportu, karty stałego pobytu itp. )

·  okazania indeksu słuchacza studiów podyplomowych prowadzonych w LSW w Warszawie

· wypełnienia deklaracji zawierającej dane personalne użytkownika i zobowiązanie do przestrzegania Regulaminu Biblioteki LSW w Warszawie.

2. Czytelnik zobowiązany jest powiadomić o wszelkich zmianach danych personalnych.

3. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece LSW  podlegają  ochronie zgodnie z Ustawą z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i służą wyłącznie do egzekwowania zobowiązań czytelnika względem Biblioteki LSW.

§ 3

1. Karta biblioteczna jest ważna przez okres trwania studiów w LSW lub przez okres pracy w LSW.

2. Karty bibliotecznej nie wolno udostępniać osobom trzecim.

3. Zagubienie karty bibliotecznej należy niezwłocznie zgłosić pracownikowi Biblioteki, który wyda duplikat.

4. Brak karty bibliotecznej uniemożliwi dalsze korzystanie z księgozbioru Biblioteki LSW.

II KORZYSTANIE Z WYPOŻYCZALNI BIBLIOTEKI LSW W WARSZAWIE

§ 4

1. Student/ słuchacz LSW w Warszawie może wypożyczyć jednorazowo do 5 materiałów bibliotecznych na okres 1 miesiąca, z możliwością jednokrotnej prolongaty na kolejny miesiąc, o ile pozycja nie jest zarezerwowana dla innego czytelnika oraz gdy nie został przekroczony dopuszczalny termin zwrotu.

2. Pracownik LSW w Warszawie może wypożyczyć jednorazowo do 10 materiałów bibliotecznych na okres 3 miesięcy z możliwością jednokrotnej prolongaty na kolejne 3 miesiące, o ile pozycja nie jest zarezerwowana przez innego czytelnika oraz gdy nie został przekroczony dopuszczalny termin zwrotu.

3. Pracownik LSW w Warszawie prowadzący zajęcia na Uczelni może dodatkowo wypożyczyć do 5 książek związanych z przedmiotem , który prowadzi na okres jednego semestru. Książki te muszą być zawarte w bibliografii sylabusu dla danego przedmiotu na dany semestr. 

4. W przypadku zapotrzebowania na określoną pozycję Biblioteka ma prawo wystąpić o jej zwrot przed upływem terminu wypożyczenia. 

5. Czytelnik nie może wypożyczyć danego tytułu w wielu egzemplarzach. 

§ 5

1. Niedotrzymanie terminu zwrotu pociąga za sobą następujące konsekwencje:

· indywidualne upomnienie,

· naliczenie kary w wysokości 0, 30 zł, za każdy dzień zwłoki i za każdą przetrzymaną książkę.

· zawieszenie w prawach korzystania z Wypożyczalni do czasu uregulowania zobowiązań wobec Biblioteki LSW.

       2.    Czytelników korzystających z Wypożyczalni obowiązują następujące zasady: 
-
troskliwe obchodzenie się z udostępnionymi materiałami.
-      ochrona wypożyczonych materiałów przed uszkodzeniami,
-     sprawdzenie stanu materiałów bibliotecznych przed ich wypożyczeniem. Zauważone uszkodzenia. należy zgłosić bibliotekarzowi, który jest zobowiązany do ich odnotowania w uwagach odnoszących się do wypożyczanej książki.  Za braki i uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, a nie zgłoszone uprzednio odpowiada czytelnik dokonujący zwrotu.
3. W razie zgubienia lub zniszczenia wypożyczonych materiałów bibliotecznych czytelnik jest zobowiązany:

· odkupić egzemplarz materiału bibliotecznego tego samego autora, tytułu i tego samego lub nowszego wydania lub

· dostarczyć inne dzieło znajdujące się w sprzedaży i poszukiwane przez Bibliotekę LSW w Warszawie o wartości nie mniejszej niż zagubione bądź zniszczone dzieło, lub

· zapłacić karę za zagubioną lub zniszczoną książkę w wysokości dwukrotnej rzeczywistej jego wartości.

III KORZYSTANIE Z CZYTELNI BIBLIOTEKI LSW W WARSZAWIE

§ 6

1. Prawo do korzystania z Czytelni mają osoby legitymujące się dowodem tożsamości.

2. Prawo do korzystania z Czytelni  uzyskuje się po złożeniu u bibliotekarza legitymacji lub innego dokumentu ze zdjęciem, ważnego na dany okres.

                                                                                   § 7

Czytelników korzystających z Czytelni obowiązują następujące zasady:

· obowiązek zgłoszenia się u bibliotekarza i złożenie mu dokumentu, o którym mowa w § 6 ust. 2, 

· troskliwe obchodzenie się z udostępnionymi materiałami bibliotecznymi oraz zgłoszenie bibliotekarzowi zauważonych braków i uszkodzeń,

· zachowanie ciszy w Czytelni,

· zakaz spożywania posiłków w Czytelni,

· zakaz wynoszenia udostępnionych materiałów bibliotecznych poza Czytelnię bez zgody bibliotekarza,

· stosowanie się do wskazówek bibliotekarza   

§ 8

1. Prawo do korzystania z prac licencjackich mają:

· pracownicy naukowi LSW w Warszawie,

· osoby piszące pracę licencjacką- na podstawie zgody promotora.

2. Z prac licencjackich można korzystać tylko na miejscu, w Czytelni bez prawa kopiowania.

IV WYPOŻYCZENIA MIĘDZYBIBLIOTECZNE

§ 9

1. Celem wypożyczeń międzybibliotecznych jest dostarczenie czytelnikom nie posiadanych przez Bibliotekę             LSW w Warszawie materiałów.

  2. Prawo do wypożyczeń międzybibliotecznych mają;

· pracownicy LSW w Warszawie,

· studenci LSW w Warszawie,
· słuchacze studiów podyplomowych LSW w Warszawie,
· inne biblioteki- po złożeniu pisma z prośbą o otawcie konta, podpisanego przez dyrektora lub kierownika biblioteki, upoważniającego do podpisywania rewersów oraz do odbioru wypożyczanych wydawnictw. Jednorazowo można wypożyczyć 5 pozycji na okres 1 miesiąca.
3. Czytelnik zainteresowany sprowadzeniem materiałów z innych bibliotek zobowiązany jest złożyć zamówienie, z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem.

4. Zamówienie na materiały powinien czytelnik złożyć na druku wyznaczonym przez Bibliotekę LSW.
5. Czytelnik ponosi wszelkie koszty realizacji wypożyczeń międzybibliotecznych.
6. Materiały biblioteczne sprowadzone drogą wypożyczenia miedzybibliotecznego udostępnia się Czytelnikowi tylko i wyłącznie na miejscu
7. Czytelnik, który dopuści się zniszczenia dzieła uzyskanego droga wypożyczenia międzybibliotecznego ponosi wszelkie konsekwencje związane z koniecznością naprawy szkody.
V POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 10

1. Czytelnik zobowiązany jest do zapoznania się z treścią Regulaminu oraz do bezwzględnego przestrzegania jego postanowień.

2. Rozstrzyganie problemów nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu należy do Rektora LSW w Warszawie.

3. Regulamin  zatwierdzony przez Senat LSW w dniu 23.06.2010 r.  roku wchodzi w życie z dniem 01.10.2010 r. 
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